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EL COMITE EJECUTIVO DE LA ASOCIACION NACIONAL DE RAQUETBOL
CONSIDERANDO:

Que mediante el Acta No. 001, Punto Octavo: de fecha 02 de enero del afio 2013, £l Comité Ejecutivo resolvid
expedir el Reglamento de Vidticos al Interior y Exterior para Ia Asociadidn Nacional de Raquetbol de Guatemala,

Que, es necesario establecer un reglamento de Vidticos al Interior y Exterior.

Resuelve:

Expedir el sigulente REGLAMENTO DE VIATICOS AL INTERIOR Y EXTERIOR

CAPITULO |
OBIETIVO Y ALCANCE

Articulo 1, Concepto.- £l reglamento sirve para elaborar las tablas de cuota diaria de vidticos al interior y
exteriorn.

Articulo 2, Objetivos.- El presents reglamento tiene por objeta regular y establecer las normas, 1a utilizacion del
reglamento de vidticos al interior y exterior a fin que estos cumplan con el propdsito para el cual se los autoriza,
v asi permitir un rapido y eficients manejo administrativo para el normal desarrollo de las actividades.

CAPITULO It
TABLAS DE VIATICOS INTERIOR

Articulo 3. Con base 3 las tablas de los reglamentos  de widticos al interior de la Confederacién Deportiva
Autonoma de Guatemala (CD.AG.) y Comité Olimpico Guatemalteco (CO.G.), para las supervisiones,
campeonatos y diferentes actividades de |a federacion, se procede a se elaboran las siguientes tablas:

VIATICOS INTERIOR
Categoria I: Miembros de Comité Ejecutive de la Asoclacidn y Gerente General.

Categoria Ii: Entrenadores de Alto Rendimiento, Atletas, Director Técnico, Personal Administrativo y Técnico de
13 Federacion.

Categoria lll: Entrenadores Departamentales y otro personal no comprendido en las categorias anteriores.
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TABLE DE VIATICOS INTERIOR ™

Categoria | Q. 250,00 {cuota diaria)

Categoria Il Q. 200.00 (cuota diaria}

Categoria lll Q. 175.00 {cuota diaria)

Esta cuota diaria Incluye 50% para hospedaje, 15 % para Desayuno, 20% para Almuerzo y 15 % para Cena, esto
es valido para los 22 departamentos de la Repuiblica de Guatemala, el combustible s& pagara con una factura

caomo anexo,

CAPITULO IN
TABLAS DE VIATICOS EXTERIOR

Articulo 4, Con base a las tablas de los reglomentos de visticos al exterior de la Confederacion Deportiva
Auténoma de Guatemala (CD.AG.) y Comité Olimplca Guatemalteco (C.0.G.), para eventos internacionales,
asambleas panamericana y mundial, y diferentes actividades de |a federacion, se procede a se elaboran fas
siguientes tablas:

VIATICOS EXTERIOR

Categoria I: Miembros de Comite Ejecutivo de |a Asodiacion y Gerente General.

Categoria Il Entrenadores de Alto Rendimiento, Atletas, Director Técenlco, Personal Administrative y Técnico de
Ia Federacidn,

Categoria lli: Entrenadores Departamentales y otro persgml no comprendido en |as categorias anteriores.

PAISES

Grupo I: Paises de Europa, Asia, Africa, Oceania, Canada, Estados Unidos de América, Venezuels, Argentina,
Brasil, Uruguay, Chile, Puerto Rico y Republica Dominicana.

Grupo Il: Panama, Mexico Islas del Caribe, y Palses de América del Sur no Incluidos en el Grupo A,
Grupoia lll: Paises de Centroamérica y Belice

Las cuotas diarias por Categoria y Grupo Geografico, asignadas en dofares de Estados Unidos de América son las
siguientes:
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TABLA DE VIATICOS EXTERIOR
Grupo | Grupo |l Grupo il
Categoria | USD 600,00 USDS00.00  USD 400.00 (cuota diaria)
Categoria Il USD 450.00 USD 400.00 USD 300.00 (cuota diaria)
Categoria (Il USD 350.00 USD300.00  USD 250.00 (cuota diaria)

Esta cuota dlarfa Incluye para hospedaje, para Desayuno, Almuerzo y Cena.

capfruLo v
UQUIDACION DE VIATICOS AL INTERIOR

Articulo 5. Para |a liquidacion de los vidticos al interior con los formularios autorizados por fa Contraloria
Genoeral de Cuentas siendo Viatico Constancia (VC), Viatico Anticipo (VA) y Viatico Liquidacion (VL).

Articulo 6, La forma de liquidacidn es la sigulente:

» Viatico Constancia colocar el sello de |a Policia Nacional Civil con firma

# Firmar de Recibo de los vidticos por medio del formulario de VA, se recibe antes de ir a camision

» Firma de Uquidacidn de los vidticos por medio del formufario VL, se tiene un tiempo de 10 dias habiles
para la liquidacién y entregar el Informe de 1a actividad.

CAPfTULOV
UQUIDACION DE VIATICOS AL EXTERIOR

Articulo 5. Para la liquidacidn de los wvisticos al exterior con los formularios autorizados por la Contraloria
General de Cuentas siendo Viatico Constancia (VE}, Viatico Anticipo (VA} y Viatico Liquidacion (VL),

Articulo 6, La forma de liquidacién es la sigulente:

» Viatico Exterlor colocar el sello Migracién de salida y entrada del pais o copla del pasaporte donde
indigque los sellos.

Firmar de Recibo de los viaticos por media del formulario de VA, se recibe antes de ir a comision

Firma de Uguidacion de los viaticos por medio del formulario VL, se tiene un tiempo de 10 dias habiles
para la liquidacion y entregar el informe el encargado del evento.
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